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L. OBIIUE MOJOXEHUS
1.1. Hacrosmmee Ilosmokenne pa3paboTaHO Ha OCHOBAaHMM B COOTBETCTBUU C

HOPMATHBHBIMU TpPaBOBBIMH akTaMu Poccuiickoit ®exeparmu, YcTaBoM YHUBEpCHUTETA,
nojokeHneM o (Quiinane YHHBEPCUTETa U OMNPEIC/SeT MPABOBBIE OCHOBBI JCATCIBLHOCTH
KaHLEJIApUU.

1.2. OdunmanpHOEe HAMMEHOBAHUC: KaHIEIISPUA.

1.3. KaHuenspus sBiseTcs CTPYKTYPHBIM TIOpasfieieHueM (uinana Y HUBEpCUTETA.

1.4. KaHiespus oCyLIECTBISIET CBOKO paboTy pykoBOACTBYsCh KoHcTUTyLMEH P®, 3a-
xoHamu P®, mocraHoBIEHUSAMY U pacriopspkenusamu IIpaputenscTsa PO, METOIMYECKUMHU Ma-
TepuajaMi O BOIPOCAM JeJIONPOM3BOJCTBA; NPUKA3aMH M PaCIOpSHKEHUAMH pEKTOpa YHu-
BepcUTETa, YCTABOM YHUBEPCUTETA, TOJOXKEHHEM O duinaie YHuBepcureTa, NpuKasaMu 1
pACTIOPSIKEHUAMH PEKTOpa YHMBEPCHTETa W JMpeKTopa (uiual YHuBepcuTeTa, a TaKKe
nactosmuM [lonoxxeHuem.

1.4, PaGOTHUKYN KaHLEIAPUN HA3HAYAIOTCS IPUKa30M JUPEKTOpa (puirajia Ha OCHOBAHUHU
3aKJTI0YEHHOTO TPYIOBOTO JOT0BOPA, MOMYHHSIIOTCS 3aMECTUTEIIO TUPCKTOpA T10 6e3omacHo-
CTH ¥ OOIIMM BOIIPOCAM. k

1.5. B cocTaB KaHLENAPUH BXOJAT LITATHBIE JO/DKHOCTH: apXUBapuyca, CCKperaps pyKo-
BOJIUTEIIS.

2. OCHOBHBIE 3AJJAYHA

OcCHOBHBIC 3a/1a4 KaHIIEIAPUH:

2.1. CoBepIIIEHCTBOBAaHME CHCTEMBI ICJIONPOU3BO/ICTBA B Guinane YHUBEPCUTETA.

2.2. OnTEMHU3aLUS CUCTEMBI JOKYMEHT0000pOTa.

2.3. OpraHm3alMOHHO-METOJMYECKOE  PYKOBOJACTBO, ~KOOpAMHALMA M KOHTPOJb
NESTENBHOCTH CTPYKTYPHBIX MOPA3AEICHIA OpraHi3alliy 110 BOIpocaM ACJIONPOU3BONCTEA 1
apXxUBHOTO J€Na.

2.4. BHempeHHE HOBBIX METOJIOB OpraHM3alli{ JENONPOU3BOACTBA, B TOM HMC/IC Ha
OCHOBE HCIIONB30BAHMS COBPEMEHHBIX HH(POPMALIMOHHBIX TEXHOTOTUH.



3. PYHKIIUHA
C Le/bI0 BBIIIOJIHEHUS BBILIEYKa3aHHBIX 33/1a4 KaHUEJSPHS OCYIIECTBIISET QYHKIINU:

3.1. OcymecTBiaeHre NOKYMEHTALMOHHOIO of0ecnedyeHus MAeATEIbHOCTH (uinana
YHuBepcurerTa.

3.2. CpoeBpeMeHHass 00pa0oTka MOCTyHawIEed W HCXOMAIIEH KOPPECIOHIEHIUH,
JIOCTaBKa €€ 110 Ha3HAYEeHHUIO.

3.3. KoHTpoJIb 32 CpPOKaMH UCIIOJIHEHUS JOKYMEHTOB U UX MPABWIBLHBIM 0)OPMIICHHEM.

3.4. Peructpanus, ydeT, XpaHEHHE U IepeJaya B COOTBETCTBYIOIIHE CTPYKTYPHBIE
NOoApasejieHuss JOKyMEHTOB TEKYLIETro MEJONPOU3BOACTBA, B TOM YHCIE TNPUKA30B U
pacropsKeHUN pyKOBOJCTBA, (OPMUPOBAHUE € U cada UX Ha XpaHEHHE.

3.5. PaspaboTka W UCNOJHEHME HHCTPYKUUH W JAPYIMX HOPMAaTHBHO-IIPABOBBIX
JOKYMEHTOB I10 BEICHHIO JIEJIONPOU3BOACTBA.

3.7. OpraHuzanus paboyux MeCT PabOTHUKOB KaHIIEISPHH, COBEPIICHCTBOBAHHME HX
TpyZza.

4. [TPABA U OBA3AHHOCTH
4.1. IlpaBa u ob6s3aHHOCTH paboTHUKOB KaHuenspun onpexaenstores Koncruryuueii PO,

TpynoBeim komekcom P®, VYcraBom VYHuBepcutera, [IpaBuiiaMu BHYTPEHHEFO TpPYIOBOIO
pacniopsanka YHuepcurera, llomokenumem o ¢unuane VYHUBEpCUTETa, HACTOSLIUM
[TomoxxeHnem U JOMKHOCTHBIMU HHCTPYKITUSMHU.

4.2. Pabomnuku Kanyenapuu umerom npago:

4.2.1. YuacTBOBarb B pPEIIEHUHM BOIPOCOB, OTHOCSIIMXCSH K HAEATEIbHOCTH (uinana
VYHUBEpCUTETA U BHOCHUTH MPEUIOKEHUS AUPEKTOPY puiinalia YHUBEPCUTETA MO YIYUIICHUIO
paboTBI KaHLEJISPUH.

4.2.2. OcymecTBIATh B Mpeaenax cBoeld KOMIETEHIIMU MPOBEPKY U KOOPJIMHAIUIO JIes-
TEIBHOCTU CTPYKTYPHBIX ITOAPA3[EJICHUH OpPraHu3alMM 110 BOIPOCaM JIEJIONPOU3BOJICTBA, O
pesynbrarax poBEPOK NOKJIaAbIBaTh PyKOBOACTBY.

4.2.3. O6xanoBaTh NMPUKa3bl U PACIOPSHDKEHUS] PyKOBOJICTBA B YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHO/Ia-
TEJIbCTBOM TOPSJKE.

4.2.4. Ha opraHuzallMOHHOE U MaTepUalibHO-TEXHUYECKOE o0ecrieueHne cBoeil npodec-
CUOHAJIbHON JESITEIBHOCTH.

4.2.5. Bo3Bpaiars UCIHOJHUTENSIM Ha JOpa0OTKy OPOpPMIIEHHBIE ¢ HAapYLIEHUEM YCTa-
HOBJIEHHBIX IIPAaBWJI MPOEKTHl JOKYMEHTOB, /1aBaTh PEKOMEHIALMHU 10 YCTPAHEHHUIO BBISABIICH-
HBIX HEJIOCTATKOB.

4.2.3. 3anpainmBarh B CTPYKTYPHBIX MOApa3AeJeHUI MHPOPMALMIO U JOKYMEHTBI, HE00-
XOJUMBbIE JJIs1 PEIICHUsI IOCTABJICHHBIX 3a/1a4 Iepe KaHLEIsIpUe.

4.3. PabomHuxku KaHyenapuu 00a3amsl:
4.3.1. Cobmrogarh B cBoOeil MpoecCUOHANIBHONW NEATEIBbHOCTH YCTaB YHMBEDPCHUTETA,

HACTOSIIIEE TIOJIOKEHUE U MHBIE JIOKAJIBHBIE HOPMATUBHBIE IIPABOBBIE AKTHI.
4.3.2. CoctaBisiTh peecTpbl, 0OQOPMJISATE U OTIPABIATh UCXOAALLYIO KOPPECIIOHACHIIUIO
10 aJpecam.



4.3.3. ObecrieunBaTh CBOEBPEMEHHOE PACCMOTPEHHE U PETUCTPALUIO BXOAALIEH, UCXO-
JALIEH ¥ BHYTPEHHEH TOKyMEHTAINM, IPEACTaBIsIeMOi PYKOBOJICTBY.

4.3.4. OGecrieunBaTh METONMYECKOE PYKOBOACTBO 10 OpraHu3aluK BEAEHUs ANIONPOU3-
BOJCTBA B (huIHaie YHUBEPCUTETA.

3. OTBETCTBEHHOCTDb

5.1. 3a HECBOEBPEMEHHOE U HEKAYECTBEHHOE BBHITIONHEHHE KaHLC/ISIPUEN BO3JIO)KEHHBIX
Ha Hee (YHKLUI OTBETCTBEHHOCTh HECET 3aBEIYIOUIMK KaHUEAIpUeld B COOTBETCTBUU C JIEii-
CTBYIOIINM 3aKOHOAATENBCTBOM O Tpyae P®, YcraBom Yuusepcurera, Ilpasuiamu BHYTpEH-
HEro TPyJJ0BOTO pacropsAaKa Y HUBEPCUTETA.

5.2. PaGOTHMKM KaHUEJISAPHH HECyT AUCLUIUTMHAPHYIO OTBETCTBEHHOCTh 32 HECBOEBpE-
MCHHOC MJIM HCHAJUIS)KAIIEE BBITOIHEHHUE BO3JIOKEHHBIX Ha HUX (QYHKIM, B COOTBETCTBHH C
ACHCTBYIOILIMM 3aKOHONATENBCTBOM O Tpyne PD, Ycrapom YHusepcurera, [IpaBuiamu BHyT-
PCHHETO TpYI0BOTO paCopsAiKa Y HUBEPCUTETA U JOIKHOCTHBIMU HHCTPYKIUSMH.

6. BBAUMOOTHOLIEHUSA
C APYT'MUMU CTPYKTKPHBIMU OAPA3AEJEHUSIMU
6.1. B npomecce ocyiectBienus cBOMX (yHKImiA KaHIE/IApUs paboTacT B TECHOM

B3aMMOJEUCTBUU CO BCEMH CTPYKTYPHBIMHM MOAPA3AECICHUIMHU I10 BOIIpoCaM, BXOOSIIHMM B
KOMIIECTCHIIMIO.

7. KOHTPOJIb 3A JESITEJIBHOCTBIO
7.1. JleATenbHOCTD KaHLENSPUH OCYIIECTBIISAETCS B COOTBETCTBHY C €XKCTOAHBIM TJIaHOM

pabotel hunana Yausepcurera.
7.2. IIpoBepKa NesATENPHOCTH KAHLEAPHH MPOBOAUTCS B XOJC [LIAHOBLIX U BHEIIaHO-
BbIX MIPOBEPOK 110 yKa3aHUIO AMPEKTOpa (uiInaia Y HUBEPCUTETa Il PEKTOpa Y HHBEpCHTETA.
7.3. KOHTpOIIb 32 JIEATENBHOCTBIO KAHIENAPUN OCYLUECTBISET 3aMECTUTE JUpEKTOpa
1o Ge30MacHOCTH 1 O6LIMM BoNpocaM buinaia YHUBEPCHUTETA, €r0 PEOPraHNU3aLHI0 WIH JIHK-
BUALIMIO IPOU3BOJMT PEKTOP Y HUBEPCHUTETA.

8. IPEKPAIIIEHUE AESITEJBHOCTHU
8.1. Peopranusaius u JIMKBUAAIKS OTAENA OCYIECTBISETCS B COOTBETCTBUM C JEHCTBY-

FOIIIMM 3aKOHOJATEILCTBOM U Y CTABOM YHuBepcurera.
8.2. Ilpu peopraHuzaLuy OTaeTa UMEIOIIHECS AOKYMEHTBI J0JDKHBI OBITH CBOEBPEMEHHO
IepeIaHbl HA XPaHCHUE MPABONPECMHUKY, a IPU JUKBUAALIUH — B apXMB YHUBEPCHUTETA.
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