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О поiIготовитеJIьIIом от/lеJrеIiии к
IIост,уIIJIеllик) IIа факуJIь,геты IlоlIготовки
специаJI ис,I,ов lцJIя су/lебllой сис,гемы

Симферопо;lь

l. оБIIIиЕ IIоJIож!]IIия

1.1. l Iодготовительное отлеJIеIIие к tlоступлеtlиlо t{a факультеты IIодготоI]ки
сIIециалистов лJrя судебI{ой системы (далее * подготови,геJIьt{ое отделение) яв.тtяе,гся

структурFIым IIо/цразделеI]ием Крымского фиJIиа.тrа фелерального государствеIIIIого
бlоll>ttе,гного образоваl,сJlьIIоI,о учрсжлеIIия выспIего образования <Российский
гооу/lарствсtttlый уIIиверситс1, IIравосу/Iия имеIlи В,М. JIсбс/lева (да-тrее -- филиа.ll
Yl l иверсиr,е,I,а).

1.2. I] свосй /lеятеJlыlости IlollгoTot]иTeJlbFloe о,г/IеJrение руководствуется
нормативными IIравоRыми актами Российской Федераllии, Уставом Универси],ета.
[lастояIlцим I Iоложением, IIриказами и распоряжениями peктopa Уttиверситета и

llирекгора фtллиала Университета. и иl{ыми JIокOjILllыми норматиr]ными актами
У rlиверситета и фи.ll иа.тIа У tl и всрс итета.

1.3. IIодI,отовитеJIьIIое ol,1leJlcllиe соз/Iается и измеIIяется IIа осIIова}Iии tlрI{каза

ректора Уни верситета.
1.4. IIl,гаr,ttая чисJIеIIIlость IIо/_IготовитеJIьtlого от/IеJIения оIIреJIеJIяется

lII,гатI{ым расписаIIием. утвср)(/tенlIым IIриказом ректора УrIивсрсите,га.
1.5. IIодt,сrтовитеJlь}Iое оl,/lсJIение возI,JIавJIяеl, начаJIы]ик оl,деJIа, назнач?смый

Ila /IоJIжFIос,гь и освобождаемый от /{олжtIости IIриказом l{иректора фи,ittlа"па
Уrtивсрс1lтста, I{a основаIIии закJIIочснIIоI,о TpylloBol-o /{оговора по пре/{ставлеI{ию
заместителя llиректора по учебной и восtIита,гельной работе филиа;rа Улtиверсиr'еr'а.

l .6. I Iо.ltго,говI4т,сJlьItое оl),lеJIеIiис комIIJIскгуе,гся рабсrтttиками.
соотве,гствуIolllими ква"rtификаllиоIlItым трсбоваttияlм IIо заItI4маемым lIоJIжI{осl,ям,
характеру выIIолIIясмых 1,ру/lовых функций, оIIрсl(елёIlных. /(оJIжностlIыми
иItс,грукIlиями,

|.] . I lcгtocpcltclBcIIIIoe pyKoBollcTBo tIо/Iгоl,овитеJIьнь]м
()суIцес1 I]ляет IlачаJl bIIик ol,/icJIa.
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1.8. НачальtIик полгоl,овитслыIого отделения рабо,гает 11од непосредственttым
руководством заместитеJlя директора по учебной и восIlиr,ательной работе фиirиа"тtа
УItиверситета.

1.9. Рабо,[а IlодI-отовительного оl]/цеJIеrIия оргаlIизуется IIа ocrloвe приtIциrIов
законttости, объекr,ивrIости) IIезависимости, сочетание с/lиноIIаLIалия в решении
воIIросов служебtlой леятеJIьIIости IIри их обсуж2цении, ttepcoHa;Ibltoй
ответственrIости кая(лого работIIика Отдела за испоJII{ение доля(t{остI{ых
обязан ностей. предусмотре}II I ых lloJl}KIIocTI{ ы ми инстру KI I иями.

1.10. ГIрава и обязанIIости, oтl]eтcTBerlllocTb рабо,гllиков полготовительI{оI,о
отдеJIеIIия опре/(еляIотся I{ормативными гIравовыми актами Российской Федерации,
локальIlь]ми Iлорма,гивIIыми актами Уllиверсите,га и фи.ltиа"па Универси,гета. I} том
чисJlе доJIжнос],I Iы м и иIlсl,рукllиям и. а таюке 1,рудовы м и /lOI,oBopaM и.

2. I{ЕJIИ И ЗА/IАЧИ OT/IEJIA:

2.1. I {елыо lIсяf,еJIьttости гIо/{I,отоI]итеJIыIоI,о отдеJIе}tия является
/lоIlоJIнительная IIолго,tовка абиr,урие}lтов (слуrrrаr,е,тlей) по профилирующим
лисIIиплинам Ilepe/( встуIlиl]еJlьIIы ми экзаменами в высIIIес учебное завеление.

2.2. Заlючами IIоlll,о,гови,геJIьного отlIеления явJIяIоI,ся:
2.2,|. I Iабор и качествеIIную IIолготовку слуIl]аl,е.ltей на по/{го,говитеJlьItые

курсы лля IIосI,уIIJIеI{ия в факуль"геr,ы Университета;
2.2.2. Оргаttизаtцию профориентационttой работы сре/]и учащихся

образоватеJIыlых lllKoJI, среIIIIих профессиональных и /tругих учебных заведений:
2.2.З. Разрабо,гку учебных IIланов, а также мето/Iических ltособий для

слушателей,
2.2.4 Орt,аltизациlо учебного l]poltecca с учстом форм, метолов и сре/Iств

обучения cJIyIlIaTeJleй для I]оJII{ого освосIIия учебных программ.

3. ФункIции

Осttовными фуrrкlциями IIодготовительного отлелеIIия являются:
3.1. I Iроведегtие llрофессионаJlьllо-ориеI{таllиоttltой работы в рамках

сотруlцничества с общеобразовательными учрсжiIениями и сре/lними
rrрофессионалI)Ilыми учреж/lениями с Ltелью tIривJlсчеtIия их для обучеttия в
Унивсрси,гс,ге (<I I I ко:rа-13УЗ>).

3.2. Разрабо,гка и IIре/{ставлсIIие tla утI]ер)t(ленис рабочих и учебtлых планов.
калеIr/дарноl,о IIJIана, расписаIIия учебных занятий с.ltуtttателсй гIодго,говитеJIьIlоI,о
отделеIIия.

3.3. I}едение рскламной деятеJIьности:
- распространсIIие и rl формаl lиоItI Iо-рекJIамных матсриалов о филиале ;

- участие в llроRе/Iении /(rrей открытых 2цверей фи;tиа"llа;
- разработка, изгоl,ов.ilеIIие рекламных букле,гов;
- подготовка иrrформаIlиоtI[Iых блоков для опуб;Iикования на сайте филиала, в

сми.
3.4. Коор/IинаIIионIлая работа по разработке учебttо-методиче'ских материаJIов

l(ля программ 2цовузовской IIо/lготовки совместно с кафелрами филиала
Университета.

3.5. Сосr,авJIеI-tие и l]е/tеttие }tомеIIкJ]атуры де.lt IIо:tготовительного отлеJlения.



З,6. Совмест,но с кафедрами привлечение высококвалифицирова[Iного
Ilрофс:ссорско-преI]о/lаватеJlьскоI,о cocTaвa лля работы IIо программаМ /lоВУЗОвСКОЙ
полготовки.

3.7. Внссение предложения по совершеIlствоваItиtо учебного llpollecca и его
учебно-ме-[одическоl,о обесtlечеIlия.

3.8. ОбобпlеIIие и расIIространение наиболее прогрессивных форм, методов
довузовскоЙ работы со tIIкоJIами, их учаIцимися, вI{едрение в l(овузовскую
[Iодготовку новых иrлформационных,гехrtологий.

3.9, Иные функrlии, соответствуIоIцие IIелям и направлеI{иям
I IодготовитсJIыlоI,о от/IеjIеIIия.

4. IIрАвА и оБязАIIIIос,I,и

4. l. Работники IIолготовитеJIьного отдеJIения имеют право:
4.1.1. Участвовать в обсуж7lении и решении Botlpocoв, связанных с выполIIеIIием
своих лоJIжtlостttых обязаtttIостей и деятеJIыIости фи"пиаrла.
4.2.2. Запраlllивать в струкl,урIIых поltраз/lеJlеIIиях фи"шиала информациrо и

/lокумеtlты ltсобхо/Iимые /tJlя выIIоJIIIсI{ия за.цаLI, функций и должностных
обязанностей.
4.2,3. ГIо соI,JIасоваI]ис с руководством выносить Ila рассмотрение Учебно-
методического Сове,га воtIросы, связанныс с работой Оr,/lслсния.
4.2.4. Ilо.цьзова,гься усJIугами биб.пиотеки. иrrформаllиоIlIIого фrэtr7lа, учебtlых и
научных подразлелсllий. а также /lругих подраздеJtеttий филиала.
4.2,5, Обжа"п<lвать расtlоряжеr{ие заместителя лиректора по учебной и
воспитате;rьtlой рабо,ге. а также приказы и распоряжения /Iирекl,ора филиала в

установленIIом закоIIоIца,геJIьс,гвом порялке.
4.2,6. tIa оргаIIизаllиоIIIIос и матсриаJIьI{о-техtIиtlсское обеспечение своей
профессиона"ltьtlоЙ деяI,сJIьI,Iос,I,и, а такя{е оказаrIие соlIсйс,гвия в исIIолt{ении своих
лоJIжIIостrtых обязаtltlостсй и осуll(ес,гвлении своих прав.

4.2. Работники tIолl-отовиl,еJIьIlого от/lеления обязаны:
4.2.1. обссгtечиват,ь KallccтBellllyю орI,анизацию и IIроведение мероприя,гий по
tl allpaBJIe I l и Io /(сяl,сJI ь I l ос,ги O],1IеJ] il.
4.2,2. СвоевремеIIIIо исIIолнять приказы и расIlоряя(ения ректора Университета и

llиректора фиrrиа-па.
4.2.З. Своеtзременно и качествеIIIIо выполFIять задачи, возложеttные на от/lел, в
соответствии с Ilастояшlим IIоложсIIием, иными правовыми актами Уttиверситета и

фи;tиаrrа Универсиl-сl,а, лоJIiItIIосl,rlыми и[lструкt(иями и труловым логовором.
4.2.4. ()бесttечивать высококачествеtIIIую организаIциIо учебного процесса со
сJIуIшатеJIями OTlleJIeIt ия.
4,2.5 . }lжеголtlо IIрсlIоставляl,ь отчет о ltеятеJIьности отдсJIения.
4.2,6. Соб"тrюдать IIормативные правовые акты Российской Федерации, Устав и
локальные tIормzulьIIые акl,ы Уttиверситета и фи"llиала УtIиверситета. 

.

4.2.1. I]ыllолllять иIlые обязанности, lIpellycмoтpeнIIbje rIормативIlыми IIравовыми
актами Российской Фелерации и JIокальt{ыми нормативIlыми актами Уrtиверситета и

филиаllа Уни верси,ге],а.



5. OTBE'I'CTBEIIIIOC'I'I)
5.1. Ilача;tьttик о,гllеJIа нссст oTBcTcтBeI{Hocтb за llecBoeвpcMetlHoe и

IleKaLIcc,гBctIIIOс выIIоJlIIеIIие Отде;lетlием возJIо}кеI{liых на I{eI,o фуrtкrlий, и IIо

исIlоjlьзоваItие IIрс/Iос,гавJlсlIIIых ему прав, в соо],вс,гсl,вии с действуюIцим
закоLIо]lа,геJIьсl,вом о l,pyllc РФ, Уст,авом Уttиверсиl,еl,а. [1рави-тtами в[Iу,греIIнего
],pyiloBoI,o рас IIоря.,lка и /IOJIжIIос,гI Iы м и и I Iс,грукItиями.

5,2. Рабоr,ltики О,где.ltения IIесут llисIIиIIJIиIrарIIуtо oтBeTcтBeIlнocтb за
ltecвoeBpeмetllloe LIJIи l{ella/Uleжallцee выIIолIIение возложсI{ных на них функций, в

соо,гветствии с деЙствуIоIIIим законода,гельс,гвом о l,ру/(е РоссиЙской Федерации,
Ус,гавом Российской Уltивсрсиl,е,г правосу/lия. lIрави.l1ами внутрсннего расrIоря/(ка и
J(оJIя(нос,гLt ы м и l{Irс,rр_укI{ияN{и.

6. ВЗАИМООТIIОIIIП,IIИЯ С ИIIЫМИ IIО/ЦРАЗЛЕJIЕIIИЯМИ
УIIИВIi],РСиl'Е'I'А

I]заимодейст,вие IItl/(I,отовиl,ельного отдеJIеI{ия с иными по/Iразделениями

фи;lиала Универсиl,сl]а оIIреIIсJIяе,гся задачами и функrlиями, возJIоженI{ыми на от/{еJI

IlастояII{им IIоJIOжеIIием, и осуIIIес,гвJIяеI,ся в предеJIах комгIстенIIии о,гдела.

7. ко I r т роJI ь зА /ц I,]я,l, IiJlbI IOC], ьк) о,I,1цIUIл

'7.1. Г[роверка деятеJIьIIости по/lготовителLIIоI,о о1/lеJlения Ilроl}оllи,гся в

хо/{е IIJIаI{оRых и ol,1lcJIbllыx вIlеIlлаIIовых rlpoBepoк комиссиями У[Iиверситета
и фиltиа.ltа Уttиtlерси,ге,га IIо IIриказу ректора и дирсктора фи-тlиала
Уtlиверсиl,е,га.

],2, 'I'екуrrlий коII,гроJIь за /{еяl,еJIьIIостLIо IIо/lI,о],оt]итеJIьного от/Iелеt{ия
осуIl{ес,гвJIяе,l, /lиректор фи.ltиа.ша, замесl,иl,ель /Iиректора по учсбIIой и

вос I,1ит,а"геJI L I l о Й работс фиlt и a"lla ytt и всрс итета.

I l ача"тt bt t и к I Io/l I,o1,o ви,геJI ь} IoI,o о,г/IеJIсI Iия
к IIостуIIлеIIиIо IIа факуJIьl,сты IIо/ч,отовки
спеIlлtаJIис],оR /UIя с},ltебIIоЙ сис]]смы

COI'JIACOI]AIIO:

Зам сст,и,геJi ь /lире ктора
IIо учебIIоЙ и восlIитаl,сJIьIrоЙ рабоr,с

I}.B. Ур.ltяIIская

l lача"rtьtlик от/{еJIа калров

IОрискоrIсуJlLl,

Заведуrоrlций калttlеJrярисй

О.В. КрасIlикова

ИЛ. Al,atIteBa

N4.B. /(oMattttIcBa

С.А. Яrrlr]икова


