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1.1. Настоящее положение разработано на основании и в соответствии с

Федеральным законом <<О бухгалтерском учете)), положениями по бухгыrт,ерскому

УЧеТУ, иными нормативными правовыми актами о бухгалтерском учете,'\\ Федеральным законом (Об образовании в Российской Федерации>, YcTaBoMl
Университета и Положением о филиале Университета, определяет правовые
основы работы бухгалтерии.

|.2. Бухгалтерия является структурным подрiвделением филиала
Университета, создается и ликвидируется прикzвом ректора Университета
одновременно с созданием и ликвидацией филиа"па.

1.3. Бухга-птерия действует в соответствии с законодательством Российской
Федерации, нормативными правовыми актами органов управления образс)ванием.
УСтавом Универсцтета, Положением о филиаrrе Университета, приказами и

распоряя(ениями ректора Университета и директора филиала Универси,гета_
Правилами вtIутреннего трудового распорядка Университета, Положением об
ОРГаниЗации работы по охране труда и обеспечению безопасносl,и
образовательного процесса филиала Университета, настоящим Положением и

иными локЕLльными нормативными правовыми актами Университета и филиа.ltа
Университета.

1.4. Основные направления работы бухгалтерии определяют настоящес
Положение, годовые и перспективные планы работы бухгалтерии, утвер}кдаемыс
директором филиала.

1.5. Бухгалтерию возглавляет главный бухгалтер, принимаемый rra рабоr,1,
прикчвом ректора Университета на основании закJIюченного трудового договора lI0
представлению директора филиала Университета.

1.6. Главный бухгалтер филиала Университета работает непосредственttо гIojt

руководством директора филиала и общим руководством главного бухга"rr,гера



университета. В период отсутствия главного бухгалтера (болезнь, отпуск"
КОМаНДИРОВКа И Др.) обязанности исполняет заместитель главного бухга"ттера
(бухгшrтер).

1.7. БУхгалтерия отчитывается в своей деятельности перед руководством
филиа.па Университета.

2. основныЕ зАдАчи
.ЩеЯТельность бухгалтерии направлена на осуществлсние слсдуюlцих

основных задач:

2.1. Организация бухгалтерского учета финансово-хозяйственной
деятельности фи.пиала.

2.2. Формирование полной и достоверной информации о деятельности
филиала, его имущественном положении, необходимой внутренним и внешниNl
пользователям бухга-гrтерской отчетности.

2.З. Контроль за совершаемыми фактами хозяйственной жизни филиала в

пределах комгIетенции сотрудников бухга.гlтерии.
2.4. Предотвращение отрицательных результатов деятельности и выявление

резервов обеспечения его финансовой устойчивости

3. Функции
Бухга,rтерия выполняет следующие функции:
3.1. Участие в формирование учетной политики Университета. разрабо,гке

рабочего плаItа счетов, фор, первичных учетных документов, применяемых JUiя

оформ,пения хозяйственных операций, по которым не предусмотрены тиIIовыс

формы,
3.2. Разработка форм документов внутренней бухга.гIтерской отчетности.
3.3. Обеспечение порядка проведения инвентаризаций, контролирова}Iие

проведения хозяйственных операчий.
3.4. Обеспечение соблюдения технологии обработки бухгшrтерской

инфорпrации и порядка документооборота.
3.5. Своевременное предоставление в установленном порядке полной L1

лостоверной бухгалтерской информации о деятельности филиапа. eI,o

имушест,венном положении, доходах и расходах.
3.6. Учет имущества, обязательств и хозяйственных операций, посlупаюIцих

основн ых u^pе[CTB, т,оварно-матери€Lльных ценностей и денежных средств.
3.'7 . Своевременное отражение на счетах бухгалтерского учета операций,

связанных с движением основных, товарно-материаJIьных ценностей и д9нежных
средстI}.

3.8. Своевременный учет исполнения смет расходов, результатоI]
хсrзяйственно-финансовой деятельности филиала.

3.9. ОбеспеченIIе своевременных расчетов по заработной пJIате.



3.10. Правильное начисление и перечисление нiшогов и сборов в

федеральный, региональный и местirый бюджеты, страховых взI{осов в

государственные внебюджетные фонды.
3.11. ПРиняТие мер по предупреждению недостач, незаконного расходования

денежных средств и товарно-материальных ценностей, нарушения финансового и

хозяйс,гвенного законодательства РФ.
3.12. Участие в оформлении материiulов по недостачам и хищениям денежных

средстI] и товарно-материilJIьных ценностей.
3.13. Обеспечение строгого соблюдения штатной, финансовой и классовой

ДИСциПЛины, смет расходов, законности списания его счетов бухга"штерского учета
недостачах, дебиторской и кредиторской задолженности и других потерь.
сохранности бухгалтерских документов, оформления и сдачи их в установлеI{ном
порядке в архив.

З.|4. Разработка и внедрение прогрессивных фор, и методов ведения
бУхга.rrтерского учета на основе гIрименения современных средств вычислрIтельной
техники.

3.15. Составление баланса и оперативных сводных отчетов о доходах и

расхоДах средств об использовании бюджета, а также другой бухгалтерской и

статистической отчетности, предоставление их в установленном порядке в

соответствующие органы.
3.1б. Рассмотрение и подписание главным бухгалтером документов,

служащим основанием для приемки и выдачи денежных средств и ТМЩ.

4. прАвА и оБязАнности
4.1. Бухгалтерия филиала Университета имеет право:
4.1.1. Требовать от всех служб филиала соблюдения порядка оформлений и

предоставления необходимых документов и сведений;
4.I.2. Требовать от руководителей служб филиала принятия мер,

направленных на повышение эффективности использования средств филиа.па.
обеспечение сохранности собственности филиала, улучшения складского
хозяйства, надлежащей организации приемки и хранения материаJIов и друt,их
ценнос,гей на нужды обслуживания и управления;

4.1.3. Вносить предложения директору о привлечении к материальной и

дисциtIлинарной ответственности должностных лиц филиала по результатам
проверок;

4.L4, Не принимать к исполнению и оформлению документы по операциям.
которые противоречат законодательству и установленному порядку приемки,
хранения и расходования денежных средств, товарно-материztльных и других
ценнос,гей, а также без соответствующего распоряжения директора;

4.1.5. Вести переписку гIо вопросам бухгЕUIтерского учета и отчетности, а

также по другим вопросам, входящим в компетенцию бухгалтерии и не

требующим согласования с директором филиа.па;



4.|.6. Представлять интересы в установленном порядке от имени филиала по

вопросам, относящимся к компетенции бухгаптерии во взаимоотношениях с

нtLлоговыми, финансовыми органами, органами государственных внебюджетных

фондов, банками, Федеральным кiвначейством, а также другими предприятиями.

органи:]ациями, учреждениями ;

4.1.'7. Выносить на рассмотрение руководства Университета предложения tlo

улучшению ее деятельности.

4.2. Бухгалтерия филиала Университета обязана:
4.2,|. В случае обнаружения незаконных деriствий должностных jIиIl

(приписок, использования средств не по назначению и других нарушений)

докладывать директору для принятия мер;

4.2.2. Вносить предложения директору, в отдел кадров о перемещении

работников бухгалтерии, их поощрении за успешную работу, а также предложения

о нitложении дисциплинарных взысканий на работников, нарушающих трудовую и

финансовую дисциплину;
4.2.З. Обеспечивать руководителей и других пользователей бухгалтерской

отчетности достоверной бухгаrrтерской информацией по соответствуюlцим
направлениям (участкам) учета;

4.2.4. .Щавать согласия или откt}зывать в нем по вопросам назначения.

увольнения работников бухгалтерии.

4,З. Требование бухгалтерии в части порядка оформления операции и

предоставления в бухгалтерию необходимых документов и сведений являюr,ся

обязательными для всех структурных подразделений филиала.
4,4. Бухга_llтерия может иметь печать (для документов)) и необходимыс

штампы.

5. отвЕтствЕнность
5.1. Ответственность за надлежащее и своевременное выполнения функций.

предусмотренных настоящим положением, несет главный бухгалтер.

5.2. На главного бухгалтера возлагается персончtльнtш ответственность за

организацию деятельности бухгалтерии по выполнению задач и функций"
возложенных на бухгалтерию, организацию в бухга.llтерии оперативной I,i

качественной подготовки и исполнения документов, ведение делопроизводства в

соответствии с действующими правилами и инструкциями, соблюдение

сотрудниками бухгалтерии труловой и производственной дисtlиплиI{ы.

обесrrечение сохранности имуществц находящегося в бухгалтерии, и соблюление

правил пожарной безопасности, подбор, расстановку и деятельность сотрудников

бухгалтерии.
5.3. Сотрудники бухгалтерии несут ответственность за надлежаIцее и

своевременное выполнеttие функций, предусмотренных настоящим положением, в

пределах обязанностей, возложенных на них должностными инструкциями и

непосредственными руководителяп,Iи.



6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ С ДРУГИМИ
СТРУКТУРНЫМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ

6.1, В Про|]ессе 0существления своих функций бухгалтерия работает в тесном
взаиtчtодеЙствии со всеми структурrIыNlи подразделениями филиша по вопросам

финансово-хозяйственной деятельнOсти, а также другим вопросам, вхоiiяшим в

компетенцию бухгалтерии.

7. контролъ зА дЕятЕ,льностью
'l.|. Проверка деятельности бухгалтерии проводится в х,эде процелуры

аккредитации, а также в ходе плановых и отдельных внеплановых rlpoBepok
КОМиссиями Университета и филиа-па Университета - по lrриказу ректора и

директора филиа;lа Университета.
7.2. Текущий контроль за деятельностью бухга-тlтерии ос,чществляет liиректор

фи.тl иала Университета.

8. ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
8.1. Бухгалтерия реорганизуется или ликвидируется приказоN{ ректора

Университета одновременно с созданием и ликвидацией филиа.па на осноRаIIL{и

соотв9тствующего решения Ученого совета.

8.2. tIри реорганизации бухгалтерии документы по ооновнсlй

деятельности, имеющиеся в делопроизводство бухгалтерии, до,I}кны бы,ll,

своевременно переданы правопреемнику, а при ликвидации _ на хранение ts архив
Университета.

I-лавный бухгzulтер И.Ю. Шпичксl

согJIАсоI}АI{о:

iOрисконсульт

Flа.lальник 0l,дела И.П. Агашева

За велуюrций канцелярией L],A. Яшiникова
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