
Список документов для замещения должностей научных работников 

 

1.Заявление (пишется собственноручно в отделе кадров). 

2.Личный листок по учету кадров с фото 3х4 (заполняется собственноручно без ошибок). 

3.Автобиография (подаётся претендентом в печатном и электронном виде) или характеристика 

(подаётся зав. кафедрой в печатном и электронном виде). 

4.Копии документов: 

- о высшем образовании с приложением; 

- об ученой степени и ученом звании. 

5.Справка о стаже педагогической и научно-педагогической работе и копия трудовой книжки (для 

внешних совместителей). 

6.Список опубликованных научных работ в табличной форме за подписью претендента и 

заместителя директора по учебной и воспитательной работе (Приказ Минобрнауки России от 

02.03.2020 N 268 "Об утверждении Административного регламента Министерства науки и высшего 

образования Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по присвоению 

ученых званий профессора и доцента" (Зарегистрировано в Минюсте России 21.08.2020 N 59376) 

(Приложение № 3) 

7.Список грантов, научных контрактов и договоров, в выполнении которых участвовал претендент, 

с указанием его конкретной роли. 

8.Сведения об участии претендента в подготовке и проведении научных мероприятий с указанием 

уровня мероприятия (международное, всероссийское, региональное) и статуса доклада 

(приглашенный, пленарный, секционный, стендовый). 

9.Сведения о педагогической деятельности претендента (чтение курсов лекций, проведение 

семинаров, научное руководство аспирантами и консультирование докторантов, другие виды 

педагогической деятельности). 

10.Сведения о премиях и наградах за научную деятельность. 

11.Сведения об участии претендента в редакционных коллегиях научных журналах. 

12.Копия документа о смене ФИО. 

13.Выписка из протокола заседания кафедры. 

14.Иные документы и информация, наиболее полно характеризующие квалификацию претендента, 

опыт и результативность (дополнительное образование, повышение квалификации, стажировка, 

учеба, переподготовка, курсы, награждение медалями РТ или РФ, присвоение почетных званий РТ 

или РФ и т.д.). 

15.Справка о наличии (отсутствии) судимости. 

16.Справка от врача нарколога-психиатра. 

 


